
Informar un Pago 
Paso 1 
Una vez logueados con nuestra cuenta de perfil “Empresa”, veremos la siguiente pantalla 
inicial y debemos dirigirnos a la pestaña que dice “Pagos” 

 

Paso 2 
Luego, por defecto veremos listados los pagos que faltan ser informados. 
Para informar uno, debemos seleccionar los deseados y tocar en “Siguiente”. 

 

Elegimos el método de pago y completamos los campos requeridos. 



 

Paso 3 
En el último paso, veremos el resumen de la transferencia y debemos confirmar la acción. 

 

 

Si la operación fue de forma exitosa, veremos el siguiente mensaje. 



 

Paso 4  
También podremos ver los “Pagos informados”. 
El usuario podrá filtrarlos y también descargar los comprobantes. 
Por defecto, el sistema trae todo los pagos informados ordenados por “fecha de pago”. 

 

 


